	ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ ГРАФИКОВ ПОВЕРКИ (КАЛИБРОВКИ) СИ, АТТЕСТАЦИИ ИО, ИСПЫТАНИЯ СРЕДСТВ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ, КОНТРОЛЯ ТЕХНИЧЕСКОГО СОСТОЯНИЯ ИЗДЕЛИЙ МЕДИЦИНСКОЙ ТЕХНИКИ; 
ДОГОВОРОВ (КОНТРАКТОВ) НА ОКАЗАНИЕ МЕТРОЛОГИЧЕСКИХ УСЛУГ
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1. ФБУ «Красноярский ЦСМ» оказывает метрологические услуги на основании заключенных договоров (контрактов) на оказание метрологических услуг и графиков поверки (калибровки) средств измерений, аттестации испытательного оборудования, испытания средств защиты, контроля технического состояния изделий медицинской техники (далее - СИ, ИО, СИЗ,  ИМТ) и др.
2. Список СИ, ИО, СИЗ, ИМТ, в виде «Спецификации», также проект Договора (Контракта) на оказание метрологических услуг, оформляются самостоятельно Заказчиком, по шаблонам размещенным на официальном сайте ФБУ «Красноярский ЦСМ» www.krascsm.ru в Разделе «Документы» - «Для клиента» - «Метрология». 
3. Спецификация заполняется в строгом соответствии с шаблоном, за исключением граф 17-19, перед заполнением Заказчик обязан ознакомиться с ПРИМЕЧАНИЕМ к Спецификации.
4. Спецификация заполняется в формате Excel , шаблон Договора (Контракта) заполняется в формате Microsoft Word и направляются на согласование в ФБУ «Красноярский ЦСМ» без проставления подписи и печати по email: olga@krascsm.ru  gov@krascsm.ru csm@krascsm.ru. В электронном письме Заказчик обязательно указывает контакты должностного лица, ответственного за правильность оформления Спецификации. Данная информация необходима для оперативного решения вопросов возникших в процессе согласования.  

5. По поступлению в адрес ЦСМ Спецификация загружается в программу «Система оперативного учета» (СОУ) для согласования и расчета цены договора.

6. В течение 10 рабочих дней с момента поступления Спецификации, начальники структурных подразделений ФБУ «Красноярский ЦСМ» по видам измерений проверяет полноту и правильность информации о СИ, ИО, СИЗ, ИМТ, проставляют тарифы. Качество исполнения Спецификации должно исключать неоднозначность считывания информации. В том случае, если для согласования Спецификации требуется уточнения информации в сторонних организациях (вывозимые СИ), то срок согласования может быть увеличен на 5 рабочих дней.
7. Спецификация, прошедшая электронное согласование в поверочных отделах, поступает в юридический отдел ФБУ «Красноярский ЦСМ» для оформления договора (контракта) на оказание метрологических услуг.
8. Согласованная Спецификация специалистами юридического отдела оформляется  в печатной форме в виде Графиков поверки (калибровки) средств измерений, аттестации Испытательного оборудования, Испытания средств защиты, контроля технического состояния ИМТ (отдельно по видам измерений) в двух экземплярах.
9. Информация о готовности подписанного договора и утвержденных графиков Специалистами юридического отдела направляется Заказчику посредством электронной почты.
10. Физические и юридические лица, территориально расположенные в зоне ответственности Ачинского межрайонного отдела, Канского межрайонного отдела, Минусинского межрайонного отдела, Лесосибирского межрайонного отдела, Отдела поверки в г. Зеленогорске, Отдела поверки в г.Железногорске, Таймырского филиала, филиала в Республике Тыва и Республике Хакассия согласовывают Спецификации в данных отделах. Лица, уполномоченные по доверенности за подписание документов, проставляют  свою визу. 

11. Спецификации могут быть скорректированы в зависимости от изменения количества СИ (списание, поступление новых), переноса сроков поверки. Заказчик осуществляет корректировку Спецификации в срок не позднее 1 – го месяца до момента начала оказания метрологических услуг, в письменном виде.

12. В обоснованных случаях (вновь созданное предприятие, приобретение новых средств измерений и т.п.) допускается  согласовывать Спецификацию или дополнение к ней в течение года.
13. В случае вывода СИ из эксплуатации, указанных  в Спецификации и невозможностью проведения поверки необходимо предоставить в ФБУ «Красноярский ЦСМ» письмо на имя Заместителя директора по метрологии с приложением копий акта о списании прибора или акта о консервации. 
14. В случае предоставления СИ, ИО, ИМТ субподрядными организациями, последним оформляется договор субподряда с приложением Спецификации. Спецификацию для согласования субподрядные организации оформляют в соответствии с данным порядком.
15. Вновь обратившиеся, а также переименованные предприятия, организации и индивидуальные предприниматели обязаны предоставить письменное Уведомление либо Карточку предприятия с заполненными реквизитами. 

